Типовая инструкция по заполнению заявки на участие в электронном аукционе

[bookmark: _Hlk40231865]Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в любое время с момента размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки (при применении открытых конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), получения приглашения, документации о закупке (при применении закрытых конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) до окончания установленного в соответствии с настоящим Федеральным законом срока подачи заявок на участие в закупке.
Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке (в случае, если настоящим Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.
Подать заявку на участие в закупке вправе только зарегистрированный в единой информационной системе и аккредитованный на электронной площадке, специализированной электронной площадке участник закупки путем направления такой заявки в соответствии с настоящим Федеральным законом оператору электронной площадки, оператору специализированной электронной площадки.
Информация и документы, предусмотренные подпунктами «а» - «л» пункта 1 части 1 статьи 43  Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие информация и документы, направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки, оператором специализированной электронной площадки путем информационного взаимодействия с единой информационной системой.
Подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частью 2 или 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, и предусмотренные подпунктом «н» пункта 1 части 1 статьи 43 Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие документы направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной площадке.
Заявка на участие в закупке:
Должна содержать информацию и документы, предусмотренные требованиями к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и инструкция по ее заполнению».
При подаче сведений участниками закупки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными  в «Описании объекта закупки (техническом задании)».
Участник закупки при составлении заявки помимо положений «Инструкции по заполнению заявки» должен руководствоваться общепринятыми правилами русского языка и контекста предложений.
В случае применения заказчиком в техническом задании слов и знаков:
- «≥», «не менее», «не ниже», «минимум» - участником предоставляется значение равное или превышающее указанное;
- «≤», «не более», «не выше», «максимум» - участником предоставляется значение равное или менее указанного;
- «<», «менее», «ниже» - участником предоставляется значение меньше указанного;
- «не уже» - участником предоставляется интервал равный или более указанного;
- «не шире» - участником предоставляется интервал равный или менее указанного;
- «>», «более», «выше», «свыше» - участником предоставляется значение превышающее указанное;
- «до» - участником предоставляется значение меньше указанного, за исключением случаев, когда указанное значение сопровождается словом «включительно» либо используется при диапазонном значении;
- «от» - участником предоставляется указанное значение или превышающее его;
- «от …» и «до …» - участник закупки в своей заявке, указывает диапазонный  показатель в установленных требованиями пределах включая крайние значения;
- «минимум…» и «максимум…» - участник закупки в своей заявке, указывает диапазонный  показатель в установленных требованиями пределах включая крайние значения;
- «не менее…» и «не более…» - участник закупки в своей заявке, предоставляет конкретный показатель, входящий в минимальное и  максимальное значения включая крайние значения;
- «менее…» и «более…» - участник закупки в своей заявке предоставляет конкретный показатель, не включая предельные размеры максимального и минимального значений;
- «>…»  и «≤ …» - участник закупки в своей заявке, указывает конкретный показатель, превышающий минимальное и  равное или менее максимального значения;
- «≥…»  и «≤ …» - участник закупки в своей заявке, указывает конкретный показатель, равное или превышающее минимальное и  равное или менее максимального значения;
- «≥…»  и «< …» - участник закупки в своей заявке, указывает конкретный показатель, равное или превышающее минимальное и  менее максимального значения;
- «>…»  и «< …» - участник закупки в своей заявке, указывает конкретный показатель, превышающий минимальное и  менее максимального значения.
В случае применения заказчиком в техническом задании перечислений характеристик через союз «и», знаки «,» «;», «/» - участник указывает характеристики всех перечисленных значений.
В случае, если характеристика товара указана с использованием нескольких значений, требования применяются к каждому значению.
При использовании союзов «или», «либо», «\» - участники выбирают одно из значений. При использовании «и (или)», и/или - участник предлагает несколько показателей или один (на свой выбор).
В случае применения заказчиком в техническом задании значений:
- со знаком «-» - участник в заявке предлагает конкретное значение, входящее в заданный техническим заданием диапазон (включая верхние и нижние границы диапазона);
- если в техническом задании устанавливается диапазонный показатель, наименование которого сопровождается словами «от… и более», или «до… и менее», участником закупки должен быть предложен товар без изменения указанных значений;
- Показатель характеристики товара, указанный с использованием знаков «~», «±» или «+/-», подаются в составе заявки в неизменном виде;
При перечислении нескольких показателей одной характеристики товара необходимо употреблять союз «и», знаки «;» «,».
При предоставлении участниками конкретных значений показателей необходимо исключить употребление слов, словосочетаний и знаков: «или», «либо», «и (или)», «должен быть/иметь», «должна быть/иметь», «должны быть/иметь», «должно быть/иметь», «не более», «не менее», «не ранее», «не хуже», «не выше», «не ниже», «до», «от», «более», «менее», «выше», «свыше», «ниже», «минимум», «максимум», «≥», «≤», «<», «>», за исключением случаев, когда показатель должен быть указан без изменения указанных значений.
Символ «х» читать как символ-разделитель при описании размеров: Д х Ш х В.
В случае если в техническом задании содержится указание на остаточный срок годности поставляемого товара, участник должен предложить значение показателя остаточного срока годности товара. Предлагаемый участником срок годности поставляемого товара может быть указан в виде конкретного цифрового значения или сопровождаться словами «не менее», «не ранее». Значения предлагаемых участником показателей не должны содержать слова или сопровождаться словами «должен быть». При несоблюдении указанных требований заявка участника подлежит отклонению.
Во всех иных случаях требования к показателям товаров, установлены в виде неизменяющихся значений, по которым  участник закупки представляет сведения, точно соответствующие требованиям.
Ответственность за достоверность сведений о конкретных показателях используемого товара, товарном знаке (его словесном обозначении), знаке обслуживания, фирменном наименовании, патентах, полезных моделях, промышленных образцах, наименовании страны происхождения товара, указанного в заявки, несет участник закупки.
При оформлении заявки участникам следует использовать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, которые содержатся в заявке, не должны допускать двусмысленных толкований.
В случае если в технической части (в том числе в проектно-сметной документации) присутствуют указания на ГОСТы или иные нормативные документы, которые были заменены или утратили силу, при составлении заявки применять действующие.
Участник обязан указать (продекларировать) в заявке на участие страну происхождения товара.
В случае если в технической части (в том числе в проектно-сметной документации) содержит указания марки, модели или наименования производителя товаров, в целях обеспечения совместимости или улучшения качественных характеристик товара, то такое указание считается установленным под условием – «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, и/или необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.































